Konkurs na stanowisko
Sekretarza Generalnego Polskiego Zwigzku Hokeja na Trawie

Polski Zwigzek Hokeja na Trawie z siedzibg w Poznaniu (60-261), przy ul. Chociszewskiego 56,
ogfasza konkurs na stanowisko Sekretarza Generalnego. Dopuszcza sie mozliwos¢ zatrudnienia
Sekretarza Generalnego na podstawie umowy o prace lub podjecia wspotpracy w ramach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej przez Sekretarza Generalnego.

Gtowne zadania i obowiazki Sekretarza Generalnego:

1.

vk wnN

©®~No

kierowanie Biurem PZHT,

koordynowanie i organizowanie pracy pracownikéw Biura PZHT

realizacja uchwat Zarzagdu PZHT;

prowadzenie biezgcych spraw PZHT,

nadzér nad opracowywaniem dokumentacji zwigzanej z funkcjonowaniem PZHT (plany
pracy, plany finansowe, sprawozdania merytoryczne i finansowe, dokumentacja zwigzana z
pozyskiwaniem i rozliczaniem dotacji ze sSrodkéw publicznych),

wspotpraca z Ministerstwem Sportu i Turystyki oraz Polskim Komitetem Olimpijskim,
koordynacja wspoétpracy miedzynarodowej PZHT,

obstuga funkcjonowania wtadz i organéw PZHT,

inne zadania powierzone przez Zarzad PZHT,

Wymagania formalne:

1.
2.

8.
9.

korzystanie z petni praw publicznych,

brak karalnosci za umysine przestepstwo lub za przestepstwo skarbowe, brak karalnosci
zakazem petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem srodkami publicznymi, o ktérych
mowa w art. 31 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. 2013 r., poz. 168, z pézn. zm.),

. €O najmniej dziesiecioletni staz pracy, w tym co najmniej pie¢ lat na stanowiskach

kierowniczych w organizacjach sportowych,

doswiadczenie oraz praktyczna znajomo$¢ i umiejetnos¢ stosowania przepisow
regulujacych funkcjonowanie polskich zwigzkéw sportowych,

praktyczna znajomosc¢ specyfiki dyscypliny,

znajomos¢ jezyka angielskiego w mowie i w pismie,

co najmniej jednoroczne doswiadczenie w realizacji projektéw finansowanych ze zrédet
budzetowych lub unijnych, w tym, co najmniej dwa projekty zrealizowane samodzielnie
lub jako kierownik zespotu,

doswiadczenie w organizacji imprez sportowych,

prawo jazdy kategorii ,B”,

10. umiejetnosé pracy w zespole,

11. dobra znajomos¢ obstugi programéw komputerowych,

12. mile widziane doswiadczenie w zarzgdzaniu organizacjami spotecznymi lub non profit,
13. wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych.

Wymagane dokumenty oraz pisemne opracowania i oSwiadczenia

1.

2.

wypetniona ankieta aplikacyjna wraz z danymi kontaktowymi, pobrana ze strony
internetowej Zwigzku lub odebrana w Biurze Zwigzku,
dokumenty poswiadczajgce spetnianie wymagan formalnych, w tym w szczegdlnosci:



- oSwiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych,
- zaswiadczenie o braku karalnosci za umysine przestepstwo lub za przestepstwo skarbowe,
- pisemne opracowanie zawierajace wieloletni plan pracy Biura Zwigzku.

Termin i miejsce sktadania dokumentow:

1. Dokumenty nalezy dostarczy¢ do dnia 16.11.2018 r. do godziny 10.00 pod adres Biura
Polskiego Zwigzku Hokeja na Trawie z siedzibg w Poznaniu (60-261), przy
ul. Chociszewskiego 56

2. Dokumenty powinny by¢ ztozone w zamknietej kopercie z dopiskiem:
»Konkurs na stanowisko Sekretarza Generalnego Polskiego Zwiqgzku Hokeja na Trawie ”.

Procedura i przebieg konkursu:

1. Komisja Konkursowa powotana przez Zarzad rozpatrzy nadestane zgtoszenia oraz
przedstawi swojg rekomendacje kandydata na stanowisko Sekretarza Generalnego do
zatwierdzenia Zarzadowi Polskiego Zwigzku Hokeja na Trawie.

2. Komisja moze odbywac¢ spotkania za pomocg s$rodkédw telekomunikacyjnych oraz
przekazywac¢ dokumenty za pomocg korespondencji mailowe;.

3. Przed podjeciem decyzji w sprawie rekomendacji Komisja moze dokonaé przestuchania
jednego lub wiekszej liczby kandydatow. Na tym etapie Komisja moze zazadaé¢ od
kandydata przedstawienia dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagan
formalnych.

4. Komisja Konkursowa, w przypadku braku odpowiednich kandydatéw, moze wnioskowaé do
Zarzadu o uniewaznienie konkursu lub powotanie osoby petnigcej obowiazki Sekretarza
Generalnego.

5. Ostateczne wyniki konkursu Zarzad zaprezentuje na stronie internetowej Zwigzku.

Zastrzezenia prawne:
Zarzad Polskiego Zwigzku Hokeja na Trawie zastrzega sobie prawo uniewaznienia konkursu bez
podania przyczyny.

W imieniu Zarzadu

(wtasciwy podpis na oryginale)



